GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

1. Introducir la siguiente direccion en Internet
https://sucre.ugr.es/ccps/

Obtendremos la siguiente pagina

UNIVERSIDAD

SUCRE (0 e

Sistema Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

@ Reservas en la Facultad de Ciencias Politicas y

N Inicio

Bienvenido al sistema de reservas SUCRE

A continuacién podra ver la disponibilidad de los espacios de este centro o acceder al sistema para mas opciones

BUSCADOR >

ACCEDER AL SISTEMA >

Puede contactar con M@ Reyes Rivas (mailto:decapol@ugr.es ) para cualquier duda relacionada con la administracion de reservas en este centro
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

2. Doble click en Acceder al Sistema

C (ﬁ https://sucre.ugr.es/ccps/pages/login

S§¥". UNIVERSIDAD
SUCRE " s DEGRANADA

Sistema Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

® Reservas en la Facultad de Ciencias Politicas y

N Inicio > Inicio de sesion

Acceder con la cuenta
cceder 7 .
ugr de correo electrdnico:

Le permite iniciar sesién con
sus credendiales de la UGR.

» @ugr.es

ACCESO CON CUENTA ESPECIFICA
DE LA WEB

controsens I >

Si no posee ninguna cuenta
o la ha olvidado, pulse aqui
para registrarse, indicando

una cuenta suya de correo

EAIGER
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

3. Introducir datos de Cuenta UGR y pulsar LOGIN

Rt Ty

Mg " UNIVERSIDAD
. %G ' DEGRANADA

Eay

Espariol | English

Introduzca su direccion electrénica y contraseiia de correo UGR

jAyudal Se meiia-elvidade :

Contacte con el centro de atencion al usuario a través de 36000 o csirc@ugr.es

CENMTRO DE SERVICIOS DE INFORMATICA
¥ REDES DE COMUMICACIOMES

® CSIRC

Copyright € 2020 Centro de Servicios de Informatica y Redes de Comunicaciones
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

4. Obtendremos la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD

SUCRE ', 20 DE GRANADA

Sistema Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

@ Reservas en la Facultad de Ciencias Politicas y Sec

N Inicio > Sistema de gestién de recursos

O B @ Q o ]

Solicktar:y M Buscador de
ver mis ver Consultar Listar s

. espacios
ocupaclén Reservas espaclos recursos
reservas p 5 disponibles P

Solicitar y ver mis reservas: Para ver el estado de las reservas efectuadas con antelacion. El
estado puede ser (aceptada, denegada o en espera).

* Solicitar y ver mis reservas

@ Ver ocupacion
(el

HiH Consultar Reservas

Ver ocupacion: Si queremos ver la ocupacion de un aula concreta en una franja horaria y
calendario determinados.

Q) Buseador ds espacios disponibles Buscar: podemos introducir diferentes criterios de busqueda

Listar espacios

Q. Listar recursos

A 4

Listar espacios: saldran todos los espacios disponibles en la Facultad

Listar recursos: saldran todos los recursos disponibles en la Facultad para que podamos
elegir el aula dependiendo de los recursos que necesitemos para la actividad a desarrollar.
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

5. Solicitar y ver mis reservas

o @B & QaQ [H O a

Sollcitar y Buscador de
ver mis espacios
reservas disponibles

Listar Listar
espacios FECUrsos

Ver Consultar
ocupacién Reservas

Q Solicitud de reservas

© (Necesitas ayuda?

Espacios UGR
01B [+info]
02B [+info]
11 [+info]

12 [+infa] . .
128 [+info] Derecha: vemos el espacio seleccionado

Listado de espacios seleccionados:

Fecha de inicio Fecha de fin

27/07/2023 23112023

lzquierda: seleccionamos el espacio

(en +info podemos ver las caracteristicas del aula)

o Avigso Debe seleccionar al menos un espacio para Recuerde: pulse y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Ademas, puede usar
poder crear una NUeva reserva. pulsacién+CTRL o pulsacién+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.
Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado
30 27 [H] 28 29
Jul

Si deseamos ver a qué hora y

. 31 30 31 1 [H] 2 3 4 5
asignatura corresponde la zona Ago
sombreada, uUnicamente hay que
situarse encima usando el raton 32 6] 7 [ 8 [H] 5 [+ 10 [+ 11 5] 12
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

6. Efectuar una reserva. Paso 1

'b, Solicitud de reservas

@ ciNecesitas ayuda?

Aulas

AULA 10 [+info]

AULA 108 [+info]

AULA 11 [+info] <“— 1.Seleccionamos el aula
AULA 12 [+info]

AULA 13 [+info]

AULA 14 [+info]

Fecha de inicio Fecha de fin Listado de espacios seleccionados:

AULA 11 [+info]
14/04/2016 12/08/2018

o Recuerde: pulse y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Ademds, puede usar
pulsacidn+CTRL o pulsacion+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

3. Introducimos el — a

nombre de la actividad ==

Lunes Martes Miércoles Jusves Viernes Sabado Domingo

Abr

2. Seleccionamos usando el raton el
dia deseado. Si necesitamos mas de
un dia pulsacion+CTRL y sin soltar

Dia 15 de Abril

Atencién!lll  —> seleccionamos todos los dia que

Podemos repetir cada semana 18 (7] . ,
wa queramos. Nos aparecera en el menu
o | M " I I D . g cra bauierd
4.Introducimos el horario Fin .| oo N —— — — € nuestra izquierda.
19
deseado y pulsamos ——— | & comprobar disponibilidad
comprobar disponibilidad Espacios
Séle reservar recurses ' [+ info] 20 15
AULA 11 v
Recursos
Ed
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

7. Efectuar una reserva. Paso 2

5. Introducimos datos:

TiTULO -
HORARIO

6. Al pulsar en la pantalla
anterior “Comprobar
disponibilidad” sale la seiial
de que esta disponible

7. Elegimos los recursos
gue vamos a necesitar
para la Reserva solicitada

8. Enviar Reserva

Mueva solicitud de resen.a

MESA REDONDA....
Dias
Dia 13 de Mayo

C Repetir cada semana

Hora

Inicio 10 . o0 J
A0 12 : 00

Espaciaos

Solo reservar recursos [+ info]

AULA 1 v

Recursos
Ed
Microfono (1 unid. ) v

Cantidad 1 =]

Mativa

Charla v

Comentario / Justificacion

Mesa Redonda organizada por
1a Facultad para....|

P

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

20 BRI B S B B B
* I I R

23 BN S EETTEE ) LN 2T

— R =—

Po1> T < T ] e

BT DT sOED  SDED 0BT

Jul

Ism 4% 5 HH & H H TSt H

2q PR 11 P 12 PR 13 Pl 14 PR

20 H

27 H

3 BT

B8 B H

15 P

28 H

4 EHHE

1< m

) i H

16 PR

17
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

8. Reserva Efectuada 1

v AULR Nt
B AULA 12 [+info]

B AuLa 13 [+info]
B auLA 14 [+info]

0 Recuerde: pulse y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Ademas, puede usar
pulsacien+CTRL o pulsacien+COMMAND para seleccienar o deseleccionar un dia determinado.

| # Pendientes ¥ Aceptadas |

Domingo
LT L
MESA REDOMNDA, ... =]
Esta pantalla es la 21 T
. . Inicio .
confirmacion de la reserva 1 |:| 00
AL 12 | : 00
gue acabamos de efectuar. = =
, ~ . E: i
Aqui podremos afiadir spases
AULA 1 L4
dias, modificar la reserva o R
. . . 4 A H 5]
directamente eliminarla. Micréfona (1 unid. )
Cantidad 1
Modificar 11 0 o 12
Mesa Redonda organizada por
la Facultad para....
e 3E 19

4 26 B3T 0BT 23T 28T 23 BT 24 BT 25 BT 2
[ Gl

27 BRI ZERET  sEHEE o EET 0 BRI R RS

Jul
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GUIA RAPIDA PARA HACER RESERVAS EN SUCRE

Cuando el Decanato le de el visto bueno a la reserva y la acepte, usted como
usuario, podra consultar en la pantalla anterior si esta aceptada y recibira un
email de confirmacion de la reserva o de denegacidn de la misma.

En el campo Observaciones, debe especificarse todos los detalles relacionados
con la actividad, para que sea mas féacil su estudio por parte del Decanato.



